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चिचिला गाउँ काययपाललका (कायय विभाजन) लनयिािली, २०७९ 

 

 

 

 

 

 

 

चिचिला गाउँपाललका 
गाउँ काययपाललकाको कायायलय , 

चिचिला, सङ खिुासभा । 
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प्रस्तािनाः  

नेपालको संविधानको धारा २१८ र स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को दफा १०२(२) ले ददएको अलधकार प्रयोग 
गरी चिचिला गाउँपाललकाको गाउँ काययपाललकाले आफ्नो 
कायय विभाजनका लालग लिलत २०७९।०२।१२ गते को 
लनर्यय अनसुार देहायका लनयिहरु बनाएको छ । 

१.  संचिप्त नाि र प्रारम्भः  

(१) यस लनयिािलीको नाि “गाउँ काययपाललका (कायय 
विभाजन) लनयिािली, २०७९” रहेको छ । 

(२) यो लनयिािली चिचिला गाउँपालललभत्र लागूहनु ेगरी 
तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः 
 लबषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस लनयिािलीिाः- 

क. “अध्यि” भन्नाले गाउँ काययपाललकाको अध्यि 
सम्झनपुछय । 

ख. “उपाध्यि” भन्नाले गाउँ काययपाललकाको उपाध्यि 
सम्झनपुछय । 

ग. “काययपाललका” भन्नाल चिचिला गाउँपाललकाको 
काययपाललका सम्झनपुछय । 

घ. “प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नाले चिचिला 
गाउँपाललकाको प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
सम्झनपुछय । 
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ङ. “गाउँपाललका” भन्नाले चिचिला गाउँपाललका 
सम्झन ुपछय । 

ि. “लबयगत िाखा” भन्नाले चिचिला गाउँपाललकाको 
काययपाललकाबाट गठन भएका लबषयगत िाखा, 
कायायलय िा इकाईलाई सम्झनपुछय । यस 
िब्दले संविधान बिोचजि गाउँपाललकालाई 
तोवकएको काययसम्पादन गनयका लालग गाउँ 
काययपाललका अन्तगयत रहने चििा, स्िास््य, कृवष, 

पि ु विकासजस्ता लबषयिेत्रगत कायायलय िा 
इकाईलाई सिते सम्झन ुपछय । 

छ. “िडा सचिि” भन्नाले गाउँपाललकाको िडा 
कायायलयको प्रिासकीय प्रिखुको रुपिा 
कािकाज गनय तोवकएको िडा सचिि सम्झनपुछय 
।  

ज. “िडा सलिलत” भन्नाले चिचिला गाउँपाललकाको 
िडा सलिलत सम्झन ुपछय । 

झ. “सदस्य” भन्नाले गाउँ काययपाललकाको सदस्य 
सम्झन ुपछय। सो िब्दले गाउँ काययपाललकाको 
प्रिखु, उपप्रिखु र िडा अध्यि सितेलाई 
जनाउनछे । 

ञ. “सभा” भन्नाले चिचिला गाउँपाललकाको गाउँ 
सभालाई सम्झनपुछय । 
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३. कायय सम्पादनः  

(१) गाउँ काययपाललकाको कायय सम्पादन गाउँ 
काययपाललकाको कायायलय, िडा कायायलय एिं 
लबषयगत िाखाबाट हनुछे । 

(२) गाउँ काययपाललका अन्तगयत रहने विषयगत 
िाखा िा कायायलय िा इकाईको वििरर् अनसूुिी 
१ िा उल्लेख भए बिोचजि हनुेछ । 

(३) उपलनयि (२) बिोचजिका लबषयगत िाखाहरु 
र लतनीहरुको कायय वििरर् गाउँ काययपाललकाले 
स्िीकृत गरे बिोचजि हनुछे । 

४. कायय विभाजनः  

(१) गाउँ काययपाललकाको कायायलय र लबषयगत 
िाखाबाट सम्पादन हनुे कायय   अनसूुिी–२ 
बिोचजि हनुेछ । 

(२) गाउँ काययपाललकाले उपलनयि (१) बिोचजिको 
विषयगत िाखाको काििा आिश्यकता अनसुार 
हेरफेर िा थपघट गनय सक्नछे । 

(३) िडा सलिलतबाट सम्पादन हनुे कायय अनसूुिी– 
३ बिोचजि हनुेछ । 

(४) प्रिखु, उपप्रिखु, िडा अध्यि र सदस्यको काि, 

कतयव्य र अलधकार अनसूुिी– ४ बिोचजि हनुेछ । 

(५) प्रिखुले लबषयगत िेत्रको काययको लालग 
काययपाललकाको कुन ैसदस्यलाई लनजले गने काययको 
िेत्रालधकार सिेत तोकी चजम्िेिारी ददन सक्नेछ ।  
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(६) काययपाललकाले आफ्नो काययसम्पादनका लालग 
अनसूुिी —५ बिोचजिको लबषयगत सलिलत गठन गरी 
कुनै सदस्यको संयोजकत्ििा त्यस्तो सलिलतको 
काययिेत्र तोकी चजम्ििेारी ददन सक्नेछ । 

५. चजम्िेिारी तथा उत्तरदावयत्िः  

(१) गाउँ काययपाललकाबाट सम्पादन भएका कािका 
लालग प्रिखु तथा सदस्यहरु सािवुहक रुपिा गाउँ 
सभाप्रलत उत्तरदायी हनुेछन ्। 

(२) गाउँ काययपाललकाका सदस्यहरु आफूलाई 
तोवकएको काययका लालग व्यचिगत रुपिा 
काययपाललका तथा प्रिखुप्रलत उत्तरदायी हनुेछन । 

(३) लबषयगत सलिलतबाट सम्पादन हनुे कािका 
लालग सलिलतका संयोजक तथा सदस्यहरु सािवुहक 
रुपिा काययपाललकाप्रलत उत्तरदायी हनुछेन । 

(४) िडा अध्यि आफूले गने कािका लालग 
काययपाललका, प्रिखु तथा िडा सलिलतप्रलत र िडा 
सलिलतबाट गररने कािका लालग सािवुहक रुपिा 
काययपाललका र सभाप्रलत उत्तरदायी हनुछे । 

 

६.अलधकार प्रत्यायोजनः 
(१) गाउँ काययपाललकाले आफुलाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये केही अलधकार प्रिखु, उपप्रिखु, िडा 
अध्यि, सदस्य तथा िातहतका सलिलत, उपसलिलत िा 
काययकारी अलधकृतलाई प्रत्यायोजन गनय सक्नछे । 
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(२) प्रिखुले आफुलाई प्राप्त अलधकारिध्य े केही 
अलधकार कुनै सदस्य िा काययकारी अलधकृतलाई 
प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलिलत िा िडा अध्यिले आफुलाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये केही अलधकार िडा सलिलतका कुन ै
सदस्य िा िडा सचििलाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ 
। 

७.थपघट, हेरफेर िा संिोधनः  

(१) काययपाललकाले यस लनयिािलीलाई आिश्यकता 
अनसुार थपघट िा हेरफेर िा संिोधन गनय सक्नछे 
। 

(२) काययपाललकाले उपलनयि (१) बिोचजि 
अनसूुिीिा थपघट िा हेरफेर िा संिोधन गरेको 
विषयको सूिना सियसाधारर्को जानकारीको लालग 
प्रकािन गनुय पनेछ । 

 

८.बाधा अड्काउ फुकाऊः 
यो लनयि कायायन्ियनको सम्बन्धिा कुनै बाधा 
अड्काउ परेिा यस लनयिािलीको भािनाको प्रलतकूल 
नहनुे गरी काययपाललकाले त्यस्तो बाधा अड्काउ 
फुकाउन आिश्यक व्यिस्था गनय सक्नेछ । 

९.यसै बिोचजि भए गरेको िालननेः 
यो लनयिािली स्िीकृत हनुपूुिय गाउँ काययपाललकाबाट 
सम्पादन भएका काययहरु यसै लनयिािली अनरुुप भए 
गरेको िालननेछ । 
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अनसूुिी – १ 

(लनयि ३ को उपलनयि (२) सँग सम्बचन्धत) 
गाउँ काययपाललकािा रहने विषयगत िाखा (िाखा, इकाई)को 
वििरर् गाउँ काययपाललकाको आफ्नो राजश्वको ििता, खियको 
आिश्यकता, सेिा उपलब्ध गराउन ु पने जनसंखया तथा 
विकासका िखुय िखुय प्राथलिकता अनरुुप संगठन तथा 
व्यिस्थापन सभेिर्का आधारिा लबषयगत िाखा तथा 
कायायलय िा इकाई लनधायरर् गनय सक्नछे । जनिचिको 
उपलब्धता तथा प्रिासलनक खियलाई ध्यान ददई एउटा 
लबषयगत िाखा अन्तगयतको कुनै कायायलय, उपिाखा िा 
इकाईले लिल्दो अन्य लबषयिेत्रको काययसिते सम्पादन गनय 
सक्नेछ । 

१. सािान्य प्रिासन िाखा 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनिचि विकास 

उपिाखा 
(ख) आन्तररक लेखापरीिर् उपिाखा 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रिासन िाखा 
(क) आलथयक प्रिासन उपिाखा 
(ख) राजश्व उपिाखा 

३. भौलतक पूिायधार विकास िाखा 
४. आलथयक विकास िाखा 

(क) कृवष विकास उपिाखा 
(ख) पि ुसेिा उपिाखा 
(ग) सहकारी उपिाखा 
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५. सािाचजक विकास िाखा 
(क) चििा उपिाखा  

(ख) स्िास््य उपिाखा 
(ग) सािाचजक सरुिा काययक्रि तथा व्यचिगत 

घटना दताय उपिाखा 
(घ) िवहला, िालिाललका तथा जेष्ठ नागररक 

उपिाखा 

६. योजना तथा अनगुिन िाखा  

(क) योजना, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन उपिाखा 
७. सूिना तथा सञ्चार प्रविलध िाखा 
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अनसूुिी – २ 

(लनयि ४ को उपलनयि (१) सँग सम्बचन्धत) 
लबषयगत िाखाको कायय विभाजन 

१. सािान्य प्रिासन िाखा 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनिचि विकास उपिाखा 

१. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी 
नीलत, िापदण्ड, सेिा ितय, योजना, 
कायायन्ियन र लनयिन 

२. संविधानको धारा ३०२ बिोचजि 
सिायोजन भई आउने कियिारीको 
व्यिस्थापन 

३. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी 
अन्य कायय 

४. गाउँपाललकाको संगठन विकास, सङ्गठन 
संरिना तथा दरबन्दी लनधायरर्, 

जनिचि व्यिस्थापन र िृचत्त विकास, 

५. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनिा सूिना 
तथा सञ्चार प्रविलधको उपयोग, प्रबर्द्यन 
र लनयिन, 

६. िानि संसाधन विकासका लालग 
अल्पकालीन तथा दीघयकालीन योजना 
तजुयिा, 
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७. गाउँपाललकािा साियजलनक विदा, उत्सि, 

जात्रा, उदी आददको व्यिस्थापन, 
८. स्थानीय िाचन्त सलिलत सम्बन्धी 

काययहरु ।  

(ख) आन्तररक लेखापरीिर् उपिाखा 
१. आन्तररक तथा पूिय लेखापरीिर्, 
२. लेखापरीिर् वििरर् (बेरुजूको लगत 

सिेत)को अलभलेख व्यिस्थापन, 
३. अचन्ति लेखापरीिर् काययिा सहयोग, 

सिन्िय र सहजीकरर्, 
४. लेखापालनसम्िन्धी ििता विकास कायय 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रिासन िाखा 
(क) राजश्व उपिाखा 

१. राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजूयिा, कायायन्ियन 
र लनयिन (राजस्ि िहुािट लनयन्त्रर् सिते), 

२. सम्पचत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रचजषे्ट्रिन 
िलु्क, सिारी साधन कर, सेिा िलु्क दस्तरु, 

पययटन िलु्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, 

भलूिकर (िालपोत), दण्ड जररिाना, िनोरञ्जन 
कर, बहालविटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ िा 
िाररएको जीिजन्तकुो हाड, लसंग, पिाखँ, छालािा 
कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कर 
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सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड, कायायन्ियन, 

बाँडफाँड, संकलन र लनयिन, अन्य आय 
व्यिस्थापन, 

३. साियजलनक खिय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त 
हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड तथा 
लनयिन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड, 

४. आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका दर अन्य िलु्क 
लनधायरर्, संघीय र प्रदेि कानून बिोचजि 
प्राकृलतक श्रोत साधन र सेिा िलु्क जस्ता 
रोयल्टी सङ्कलन, सिन्िय र लनयिन, 

५. स्थानीय पूिायधार सेिा र उपयोगिा सेिा िलु्क 
तथा दस्तरु (नीलत, काननु, िापदण्ड, लनयिन, 

िलु्क लनधायरर्, संकलन तथा व्यिस्थापन), 
६. िालपोत संकलन, 
७. काननु बिोचजि ढंुगा, लगट्टी, िालिुा, िाटो, ननु, 

स्लेट, फायरक्लेजस्ता खानी खनीज पदाथयको 
सिेिर्, अन्िेषर्, उत्खनन र सो सम्बन्धी 
रोयल्टी सङ्कलन, 

८. टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जचम्पङ्ग, 

चजपफ्लायर, र् याचफ्टङ्ग िलु्क, 
९. सािदुावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट 

प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 
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१०. पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त 
रोयल्टी सङ्कलन, 

११. प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीलत 
लनधायरर् र कायायन्ियन तथा प्रदेि र  संघीय 
िापदण्ड पालना, 

१२. प्रिललत काननु बिोचजि दण्ड जररिाना, 
१३. बाँकी बक्यौता रकिको लगत र असलु उपर,  

१४. करदाता चििा तथा करदाता वििरर् 
अद्यािलधक, 

१५. वित्तीय स्रोत साधनको सितािूलक बाँडफाँड, 
१६. आलथयक साधनको िहत्ति उपयोग तथा 

पररिालन, 
१७. राजश्व पराििय सलिलत सम्बन्धी विषय, 
१८. स्थानीय राजस्ि प्रिर्द्यनका लालग प्रोत्साहन,  

१९. राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन, 
२०. राजस्ि सूिना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान, 
२१. संघीय तथा प्रदेि कानून बिोचजि बजेट 

घाटापूलतयको स्रोत व्यिस्था । 

(ख) आलथयक प्रिासन उपिाखा 
१. आलथयक (काययविधी) नीलत, काननु, िापदण्ड, 

कायायन्ियन र लनयिन, आलथयक प्रिासन र 
व्यिस्थापन, 
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२. बजेट सीिा लनधायरर्, बजेट तजूयिा, कायायन्ियन र 
लनयिन, 

३. सचञ्चत कोष तथा आकचस्िक कोषको व्यिस्थापन 

४. लगानी र लाभांिको व्यबस्थापन, 
५. लेखा व्यिस्थापन, खिय, राजश्व, धरौटी, काययसंिालन 

कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपचत्तको 
एकीकृत वििरर्, 

६. सिविगत आलथयक अिस्थाको विश्लषेर्, 
७. ऋर् तथा अनदुानको व्यिस्थापन र लनयिन, 
८. लगानी प्रिेपर् (सहकारी, सहकारी तथा लनजी) र 

वित्तीय व्यिस्थापन, 
९. कारोबारको लेखांकन, लनयन्त्रर् तथा व्यिस्थापन, 
१०. राजश्व तथा व्ययको अनिुान, 
११. बेरुजू फछ्र्यौट, 
१२. आलथयक प्रिासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य विषय 

। 

 

३. भौलतक पूबायधार विकास िाखा 
१. स्थानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृवष सडक तथा 

यातायात सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड तथा 
लनयिन, 
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२. स्थानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृवष सडक, 

झोलङु्ग े पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्ियन र स्तरोन्नलतका 
आयोजनाको पवहिान,  अध्ययन, कायायन्ियन, 

िियत, सम्भार, 
३. यातायात सरुिा व्यिस्थापन र लनयिन, 
४. स्थानीय साियजलनक यातायातको रुट लनधायरर्, 

अनिुलत, निीकरर्, खारेजी, सेिाको गरु्स्तर, 

भाडा दर लनधायरर् र लनयिन, 
५. ट्याक्सी सेिा अनिुती, व्यबस्थापन र लनयिन 

६. ट्रली बस, ट्रािजस्ता िध्यि ििताका िास 
ट्राचन्जट प्रर्ालीको नीलत, योजना, िापदण्ड, 

कायायन्ियन, लनयिन, 
७. िातािरर्िैत्री, जलिाय ु पररितयन अनकूुलन, 

अपाङ्गता र लैवङ्गगिैत्री यातायात प्रर्ालीको 
प्रिर्द्यन, 

८. आधारभतू यातायात सम्बन्धिा प्रदेि सरकारसंग 
सिन्िय, 

९. यातायात िेत्रिा लगानी अलभबवृर्द् 

१०. यातायात सवुिधािा नागररकको सरल, सहज र 
सिान पहुँि, 
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११. यातायात िेत्रिा िाताबरर्िैत्री प्रविलधलाई 
प्रोत्साहन, 

१२. लनजी यातायात लनयिन व्यिस्थापन । 

 

४. आलथयक विकास िाखा 
(क) कृवष विकास उपिाखा  

१. कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यिस्थापन 
सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्ियन तथा लनयिन, 

२. कृवष बजार सूिना, कृवष बजार तथा हाटबजारको 
पूिायधार लनिायर्, साना लसँिाई लनिायर्, ताललि, 

प्रविलध प्रसार, प्राविलधक टेिा, कृवष सािाग्री 
आपूलतय र कृषक ििता विकास काययक्रिको 
सञ्चालन, 

३. कृवषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको 
लनयन्त्रर्, 

४. कृवष िातािरर् संरिर् तथा जैविक विविधताको 
संरिर् र प्रिर्द्यन, 

५. कृवष प्रसार तथा जनिचिको प्रिेपर्, 

व्यिस्थापन र पररिालन, 
६. उच्ि िूल्ययिु कृवषजन्य िस्तकुो प्रिद्र्घन, 

विकास तथा बजारीकरर्, 
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७. कृवषसम्िन्धी िीिा र कजाय सहजीकरर्, 
८. िीत भण्डारर्को व्यिस्थापन, 
९. कृषकहरूको ििता अलभिृवर्द्, प्राविलधक सेिा, 

टेिा, सीप विकास र सििीकरर्, 
१०. कृवष बीउविजन, नश्ल, िलखाद र रसायन तथा 

औषलधहरूको आपूलतय, उपयोग र लनयिन, 
११. कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी 

स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्िय, व्यिस्थापन 
र लनयिन, 

१२. कृवष सम्बन्धी प्रविलधको संरिर् र हस्तान्तरर्, 
१३. कृवष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूिना प्रर्ाली 

तथा कृवष सम्बन्धी सूिनाको प्रिारप्रसार, 
१४. कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन,  

१५. स्थानीय रैथाने िाली संरिर् तथा प्रिर्द्यन। 

(ख) पि ुविकास उपिाखा  

१. पिपुालन र पि ुस्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 
२. पिपुन्छी बजार सूिना, हाटबजारको पूिायधार लनिायर्, 

ताललि, प्राविलधक टेिा, कृषक ििता विकास 
काययक्रिको सञ्चालन र लनयिन, 

३. पिपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको 
लनयन्त्रर्, 
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४. पिपुन्छी चिवकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

५. पिनुश्ल सधुार पर्द्लत विकास र व्यबस्थापन, 
६. पिपुन्छी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरर्, 
७. स्थानीय िरन तथा खकय  विकास र व्यिस्थापन, 
८. पि ुआहारको गरु्स्तर लनयिन, 
९. स्थानीयस्तरिा पिपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको 

व्यिस्थापन र सूिना प्रर्ाली, 
१०. पि ु बधिाला र िीत भण्डारर्को व्यिस्थापन र 

लनयिन, 
११. पिपुालन तथा पि ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ग) सहकारी उपिाखा  

१. सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, 

िापदण्डको लनिायर्, कायायन्ियन र लनयिन, 
२. स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, अनिुलत, खारेजी र 

विघटन, 
३. सहकारी िित तथा ऋर् पररिालन सम्बन्धी 

स्थानीय िापदण्ड लनधायरर् र लनयिन, 
४. सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, विषयगत, प्रादेचिक 

र स्थानीय संघ संस्थासँग सिन्िय र सहकायय, 
५. सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र 

अध्ययन अनसुन्धान, 
६. स्थानीय सहकारीको ििता अलभिृवर्द्, 
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७. स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रिद्र्घन, विकास र 
पररिालन । 

 

५.सािाचजक विकास िाखा 
(क) चििा उपिाखा  

१. प्रारचम्भक बाल चििा तथा विद्यालय चििा, 
अनौपिाररक चििा, खलुा तथा िैकचल्पक चििा 
(गरुुकुल, िदरसा, गमु्बा आदद), लनरन्तर लसकाइ तथा 
वििेष चििा सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड, 

योजनाको लनिायर्, कायायन्ियन र लनयिन, 
२. प्राविलधक चििा तथा व्यािसावयक ताललिको योजना 

तजुयिा, सञ्चालन, अनिुलत र लनयिन, 
३. पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको वितरर् तथा 

कायायन्ियन, 
४. विद्यालय चििक तथा कियिारी व्यिस्थापन, 
५. विद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुलत, स्िीकृलत, सिायोजन 

तथा लनयिन, 
६. िैचिक पूिायधार लनिायर् र िियत सम्भार, 
७. आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन, 
८. विद्याथी लसकाइ उपलब्धीको परीिर् र व्यिस्थापन, 
९. विद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिृचत्तको व्यिस्थापन, 
१०. िैचिक पराििय सेिाको अनिुलत तथा लनयिन 
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११. स्थानीयस्तरको िैचिक ज्ञान, सीप र प्रविलधको 
संरिर्, प्रिर्द्यन र स्तरीकरर्, 

१२. िाध्यलिक तहसम्िको िैचिक काययक्रिको सिन्िय 
र लनयिन, 

१३. पसु्तकालय एिं पत्रपलत्रका, 
१४. स्थानीय पसु्तकालय, िािनालय तथा सािदुावयक 

अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यिस्थापन । 

(ख) स्िास््य उपिाखा  

१. आधारभतू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, 

कानून, िापदण्ड, योजनाको लनिायर्, कायायन्ियन तथा 
लनयिन, 

२. रावष्ट्रय तथा प्रदेिस्तरीय लक्ष्य र िापदण्ड बिोचजि 
स्थानीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी लक्ष्य र गरु्स्तर 
लनधायरर्, 

३. रावष्ट्रय र प्रादेचिक िापदण्ड अनरुुप जनरल 
अस्पताल, नलसयङ्ग होि, लनदान केन्र तथा अन्य 
स्िास््य संस्थाहरूको चक्ललनक दताय, सञ्चालन 
अनिुलत र लनयिन, 

४. आधारभतू स्िास््य सेिाको सञ्चालन र प्रिर्द्यन, 
५. अस्पताल र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा 

सञ्चालन, 
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६. स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौलतक पूिायधार विकास तथा 
व्यिस्थापन, 

७. सरसफाई सिेतनाको अलभिृवर्द्, 
८. रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र िहरी स्िास््य सेिा 
९. औषलध पसल सञ्चालन र लनयिन, 

१०. औषलधजन्य िनस्पलत, जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य 
िस्तकुो उत्पादन, प्रिोधन र वितरर्, 

११. स्िास््य बीिा लगायतका सािाचजक सरुिा 
काययक्रिको व्यिस्थापन, 

१२. औषलध तथा अन्य िेलडकल उत्पादनहरूको न्यूनति 
िूल्य लनधायरर् र लनयिन, 

१३. औषलधको उचित प्रयोग र सूक्ष्िजीि लनरोधक 
प्रलतरोध न्यूनीकरर्, 

१४. औषलध र स्िास््य उपकरर्को खरीद, भण्डार् र 
वितरर्, 

१५. स्िास््य सूिना प्रर्ालीको व्यिस्थापन, 
१६. जनस्िास््य गाउँ (पचब्लक हेल्थ सभेलेन्स), 
१७. प्रिद्र्घनात्िक, प्रलतकारात्िक, उपिारात्िक, 

पनुस्थायपनात्िक र पयाललएवटभ स्िास््य सेिाको 
सञ्चालन, 
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१८. स्िस्थ जीिनिैली, पोषर्, िारीररक ब्यायाि, योग 
अभ्यास, स्िास््य िृत्तको पालना, पञ्चकिय लगायतका 
जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन, 

१९. जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रर् तथा 
व्यिस्थापन, 

२०. सलुतय, िददरा र लागू पदाथयजन्य िस्तकुो प्रयोग 
लनयन्त्रर् तथा सिेतना अलभिृवर्द्, 

२१. आयिेुददक, यनुानी, आम्िी, होलियोपयालथक, प्राकृलतक 
चिवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास््य उपिार 
सेिाको व्यिस्थापन, 

२२. जनस्िास््य, आपत्कालीन स्िास््य तथा िहािारीको 
लनयन्त्रर् योजना र कायायन्ियन, 

२३. सरुिा तथा नसने रोगको लनयन्त्रर् तथा रोकथाि 

२४. आकचस्िक स्िास््य सेिा प्रिाह । 

(ग) सािाचजक सरुिा काययक्रि तथा व्यचिगत घटना दताय 
उपिाखा 

१. सािाचजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, 

िापदण्ड, लनयिन  र अध्ययन अनसुन्धान 

२. सङ्घ तथा प्रदेिले लनधायरर् गरेको िापदण्ड बिोचजि 
सािाचजक सरुिा सम्बन्धी काययक्रि कायायन्ियन 

३. सािाचजक सरुिाको कायायन्ियनको लालग सङ्घ, प्रदेि 
र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , सिन्िय र सहकायय 
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४. स्थानीय सािाचजक सरुिा योजना र व्यिस्थापन तथा 
आिश्यक त्यांक संकलन एिं व्यिस्थापन  

५. आधलुनक प्रलबलधिाफय त व्यचिगत घटना दताय (जन्ि, 

ितृ्य,ु वििाह, बसाईसराई, सम्िन्ध विच्छेद र धियपतु्र 
धियपतु्री), अलभलेख व्यिस्थापन तथा प्रलतिदेन 

६. योजना, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन िाखा 
१. विकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, 

कानून, िापदण्ड, योजना र लनयिन, 
२. स्थानीय विकास नीलत, अल्पकालीन, िध्यकालीन तथा 

दीघयकालीन विकास योजना तजूयिा, अनगुिन तथा 
िूल्यांकन, 

३. आलथयक, सािाचजक, साँस्कृलतक, िातािरर्ीय, प्रविलध र 
पूिायधारजन्य विकासका लालग आिश्यक आयोजना 
तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन 
तथा िूल्याङ्कन, 

४. बावषयक विकास काययक्रि, आयोजना तजुयिा, 
कायायन्ियन, 

५. विकास लनिायर् प्रकृयािा स्थानीय जनसहभालगता 
अलभबवृर्द्का काययक्रि तजुयिा र कायायन्ियन, 

६. विकास योजनाहरुको िातािरर्ीय प्रभाि िूल्यांकन, 
७. उपभोिा सलिलतको वििरर्, ििता विकास, 
८. विकासका प्राथलिकता प्राप्त िेत्र लनधायरर्, 
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९. संघीय र प्रादेचिक आयोजना, पररयोजना 
कायायन्ियनिा सिन्िय, सहजीकरर् र सहयोग, 

१०. विकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य 
कायय, 

११. विकास आयोजनाको अनगुिन, आिलधक प्रगलत तथा 
प्रलतफलको सिीिा, 

१२. विकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको आधार 
तथा प्रवक्रया लनधायरर्, 

१३. आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाि 
िूल्याङ्कन, 

१४. लबषयिेत्रगत नीलतको अनगुिन तथा िूल्यांकन । 

७. सूिना तथा सञ्चार प्रविलध िाखा 
१. आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेललसेन्टर, केबलु 

तथा तारविहीन टेलललभजन प्रसारर्को अनिुलत, 

निीकरर् र लनयिन, 
२. एक सय िाटसम्िको एफ. एि. रेलडयो सञ्चालन 

अनिुलत, निीकरर् र  लनयिन, 
३. आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकािन अनिुलत, 

अलभलेख तथा लनयिन, 
४. अलभलेख व्यिस्थापनिा निीनति सूिना प्रविलधको 

प्रयोग,  
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५. सूिना तथा सञ्चार प्रविलधिा सियसाधारर् जनताको 
सहज र सरल पहुँि तथा सूिना प्रविलधको विकास 
र विस्तार सम्बन्धी काययक्रि तजुयिा र कायायन्ियन, 

६. सूिना प्रविलधको विकासका लालग अनसुन्धान, 
७. सूिना तथा सञ्चार प्रविलधिा आधाररत त्याङ्क 

व्यिस्थापन । 
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अनसूुिी –३ 

(लनयि ४ को उपलनयि (३) संग सम्िचन्धत) 

िडा सलिलतबाट सम्पादन हनुे कायय 
(क) िडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यािलधक गनेः 

१. आफ्नो िडा लभत्रको बस्तगुत वििरर् (नदीनाला, 
जैविक विविधता, खलनज पदाथय, जनसंखयाको बनोट, 

आलथयक अिस्था, उद्योगधन्दा, चििा तथा स्िास््य 
सम्बन्धी वििरर् आदद) तयार गने, अद्यािलधक गदै 
लैजाने,  

२. लनजी घर तथा घर पररिारको लगत राख्न,े  

३. ऐलतहालसक, परुाताचत्िक, सांस्कृलतक तथा धालियक 
िहत्िका सम्पदा, प्रािीन स्िारक, साियजलनक तथा 
सािदुावयक भिन, साियजलनक, ऐलानी, पती जग्गाको 
लगत राख्न ेतथा संरिर् गने, 

४. खलुा िेत्र, िोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धियिाला, 
िठ, िचन्दर, गमु्िा, िचस्जद, देिस्थल, िदरसा, पलतय 
जग्गा, डाँडापाखा, िरनिेत्र, पानीको िूल, पोखरी, 
तलाउ, इनार, कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, 
सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, लिलको 
त्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यािलधक लगत राख्न,े संरिर् 
गने र खण्डीकृत त्याङ्क र सूिना सवहतको िडाको 
पाश्वय चित्र तयार तथा अद्यािलधक गने । 
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(ख) िडाका विकास लनिायर्का योजना तजुयिा, कायायन्ियन, 

अनगुिन तथा आिलधक प्रगलत सिीिा गनेः 
१. सहभागीतािूलक योजना तजुयिा प्रर्ाली अनसुार 

बस्ती िा टोलस्तरबाट योजना तजुयिा प्रवक्रया 
अिलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको 
िाग सङ्कलन, प्राथलिकीकरर् तथा छनौट गने, 

२. टोल विकास संस्थाको गठन र पररिालन तथा 
िडालभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लालग उपभोिा 
सलिलतको गठन तथा सोको अनगुिन गने, 

३. िडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूबायधारको संरिर्, 

िियत सम्भार, रेखदेख तथा व्यिस्थापन गने, 

(ग) िडाका विकास लनिायर्का काययहरु गनेः 
१. बालउद्यानको व्यिस्था गने,  

२. अनौपिाररक चििा काययक्रि तथा प्रारचम्भक बाल 
विकास केन्र सञ्चालन र व्यिस्थापन गने,  

३. पसु्तकालय, िािनालय, सािदुावयक लसकाई केन्र, 

बालक्लि तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र 
व्यिस्थापन गने, 

४. िडा तहको स्िास््य केन्र तथा उप केन्रको 
व्यिस्थापन गने, 
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५. बालबाललकाहरूलाई लब.लस.चज., पोललयो, लभटालिन 
“ए” को व्यिस्था गने,  

६. पोषर् काययक्रिको सञ्चालन गने, 

७. िडा तहिा स्िास््य जनिेतना विकास तथा  स्िास््य 
सूिना काययक्रिको सञ्चालन गने,  

८. िहरी तथा ग्रािीर् स्िास््य चक्ललनकको सञ्चालन 
गने, गराउने,  

९. साियजलनक िौिालय तथा स्नान गहृको लनिायर् र 
ब्यिस्थापन गने, गराउने,  

१०. िडास्तरीय सािदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार 
तथा पोखरीको लनिायर्, संरिर् र गरु्स्तर लनयिन 
गने,  

११. घरबाट लनकास हनुे फोहरिैलाको सङ्कलन र 
व्यिस्थापन, िोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल 
लनकास, िरेका जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको 
लनकास तथा पानीको स्रोत संरिर् गने, गराउने,  

१२. कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, सिन्िय र 
प्रिर्द्यन तथा िडास्तरीय अगिुा कृषक ताललिको 
अलभिखुीकरर् गने, 

१३. कृवष िलको िाग सङ्कलन गने,  

१४. कृवषिा लाग्ने रोगहरूको वििरर् तयार गने,  

१५. पिपंुछी विकास तथा छाडा िौपायाको व्यिस्थापन,  
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१६. िडालभत्रको िरन िते्र संरिर् तथा व्यिस्थापन गने, 

१७. स्थानीय सिदुायका िाडपिय, भाषा संस्कृलतको 
विकासको लालग कला, नाटक, जनिेतनािूलक तथा 
सांस्कृलतक काययक्रि गने गराउने, 

१८. स्थानीय िौललकता झचल्कन े सांस्कृलतक 
रीलतरीिाजलाई संरिर् तथा प्रिर्द्यन गने, 

१९. िडालभत्र खेलकुद पूबायधारको विकास गने,  

२०. अन्तर विद्यालय तथा िालक्लि िाफय त खेलकूद 
काययक्रिको सञ्चालन गने गराउने,  

२१. िडा िेत्रलभत्रको िाटोघाटो िालू अिस्थािा राख्न े
तथा राख्न सहयोग गने,  

२२. िडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रिा अिरोध र 
अलतक्रिर् गनय नददने,  

२३. बाटोघाटोको िाढी, पवहरो पन्छाउने, 
२४. घरेल ु उद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता 

पवहिान गने, 

२५. िडालभत्र घरेल ुउद्योगको प्रिर्द्यन गने,  

२६. प्रिललत कानून बिोचजि व्यचिगत घटना दताय, 
अद्यािलधक र सोको अलभलेख संरिर् गने,  

२७. व्यचिगत घटना दताय सम्बन्धी जनिेतना काययक्रि 
सञ्चालन गने, 
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२८. सािाचजक सरुिा भत्ता वितरर् तथा अलभलेख 
अद्यािलधक गने,  

२९. िडालाई बालिैत्री बनाउने,. 
३०. िडालभत्र आलथयक तथा सािाचजक रुपिा पलछ परेका 

िवहला, बालबाललका, दललत, अपाङ्गता भएका व्यचि, 

जेष्ठ नागररक, अल्पसंखयक, सीिान्तकृत सिदुायको 
अलभलेख राखी सािाचजक र आलथयक उत्थान सम्िन्धी 
काि गने,  

३१. विलभन्न सिदुायका बीि सािाचजक सदभाि र 
सौहादयता कायि गने,  

३२. बालवििाह, िवहला विरुर्द्को वहँसा, छुिाछुत, दहेज 
तथा दाइजो, हललया प्रथा, छाउपडी, किलरी प्रथा, 
बालश्रि, िानि बेिविखन, लनरिरता जस्ता सािाचजक 
कुररती र अन्धविश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

३३. प्रिललत कानूनको अधीनिा रही िालपोत तथा भलूि 
कर, व्यिसाय कर, िहाल कर, विज्ञापन कर, सःिलु्क 
पावकय ङ्ग, नया ँव्यिसाय दताय, लसफाररस दस्तरु, सिारी 
साधन कर, िनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन 
गरी गाउँपाललकािा प्रलतिदेन सवहत रकि बझुाउन,े 

३४. असि लबरािी भएको बेिाररस िा असहाय 
व्यचिलाई नचजकको अस्पताल िा स्िास््य केन्रिा 
परु् याई औषधोपिार गराउने,  
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३५. असहाय िा िेिाररस व्यचिको ितृ्य ुभएिा लनजको 
दाह संस्कारको व्यिस्था लिलाउने,  

३६. सडक बालबाललकाको उर्द्ार र पनुस्थायपना गने, 

गराउने, 
३७. िडालभत्रको सािदुावयक िन, िनजन्य सम्पदा र 

जैविक विविधताको संरिर् र प्रिर्द्यन गने, 

३८. िडा, टोल, बस्तीस्तरिा हररयाली िेत्र लबस्तार गने 
गराउने,  

३९. िडालाई िातािरर्िैत्री बनाउने,  
४०. प्राङ्गाररक कृवष, सरुचित िाततृ्ि, विद्याथी भनाय, पूर्य 

खोप, खलुा ददिाििु सरसफाई, िातािरर्िैत्री तथा 
बालिैत्री िासनजस्ता प्रिर्द्यनात्िक काययहरू गने, 

गराउने । 

(घ) कानून बिोचजिका लनयिन कायय गनेः 
१. िडालभत्र सञ्चाललत विकास योजना, आयोजना 

तथा संलग्न उपभोिा सलिलतहरूका काययको 
लनयिन गने,  

२. घर लनिायर् गरु्स्तर तथा भिन संवहता र 
िापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, 

लसकिी, डकिीलाई भकूम्प प्रलतरोधी भिन 
लनिायर् सम्िन्धी ताललि ददने,  
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३. खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथय 
तथा उपभोग्य सािग्रीको गरु्स्तर र िूल्यसूिी 
अनगुिन गरी उपभोिा वहत संरिर् गने, 

४. िडालभत्रका उद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रिर्द्यन 
गरी लगत राख्न,े 

५. हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराउने, 
६. विद्यतु िहुािट तथा िोरी लनयन्त्रर् गने । 

७. नाता, नागररकता आददको लसफाररस तथा 
प्रिाचर्त गने । 

८. आफ्नो भौगोललक िते्र लभत्रको लनिायर् कायय तथा 
अन्य सेिको प्रयोजनका लालग लनिायर् सािग्री, 
ज्याला, भाडा, तथा िहिूलको स्थानीय दररेट 
तोक्ने । 

९. आफ्नो िडालभत्रका उपभोिा सलिलत, सहकारी 
संस्था, लनजी िेत्र लगायतका सबै विकास 
साझेदारहरुसँग विकास लनिायर् तथा साियजलनक 
सेिा प्रिाहिा सिन्िय गने । 

१०. सिय सियिा संघीय कानूनले तोकेबिोचजि 
अन्य काि गने । 

(ङ) अलभलेख व्यिस्थापन, लसफाररस तथा प्रिाचर्त गने 

१. पचञ्जकरर्, नागररकता तथा अलभलेख व्यिस्थापन 
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२. गाउँपाललकािा व्यचिगत घटनाको स्थानीय 
त्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्ियन र लनयिन, 

३. संघीय कानून र िापदण्ड बिोचजि 
गाउँपाललकािा व्यचिगत घटना (जन्ि,ितृ्य,ु 

विबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध विच्छेद र धियपतु्र 
र धियपतु्री) को दताय, 

४. आधलुनक प्रविलध अपनाई व्यचिगत घटनाको 
अलभलेख व्यिस्थापन र प्रलतिेदन, 

५. नेपाली नागररकताको प्रिार्पत्रका लालग 
लसफाररस लगायतका िहत्िपूर्य अलभलेखको 
व्यिस्थापन, 

६. स्थानीय अलभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 

७. स्थानीय स्तरको अलभलेख व्यबस्थापन । 

८. नाता प्रिाचर्त गने, 

९. नागररकता तथा नागररकताको प्रलतललवप ललनका 
लालग लसफाररस गने, 

१०. बहाल करको लेखाजोखा लसफाररस गने,  

११. कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 
१२. िोही लगत कट्टाको लसफाररस गने, 

१३. घर जग्गा करको लेखाजोखा लसफाररस गने, 
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१४. जन्ि लिलत प्रिाचर्त गने, 

१५. व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको 
िा ब्यापार ब्यिसाय हुँदै नभएको लसफाररस गने, 

१६. लिलापत्रको कागज गराउन े लनिदेन दताय गनय 
लसफाररस गने, 

१७. वििाह प्रिाचर्त तथा अवििावहत प्रिाचर्त गने, 

१८. लनःिलु्क िा सिलु्क स्िास््य उपिारको 
लसफाररस गने, 

१९. अङ्ग्रजेी िाध्यििा लसफाररस तथा प्रिाचर्त गने, 

२०. घर पाताल प्रिाचर्त गने, 

२१. व्यचिगत वििरर् प्रिाचर्त गने, 

२२. पजुायिा घर कायि गने लसफाररस गने, 

२३. फरक, फरक नाि, थर, जन्ि लिलत तथा प्रिाचर्त 
दिैु नाि गरेको व्यचि एकै हो भने्न लसफारीि 
गने, 

२४. नाि, थर, जन्ि लिलत संिोधनको लसफाररस गने, 

२५. जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस गने, 

२६. कागज र िन्जरुीनािा प्रिाचर्त गने, 

२७. वकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

२८. संरिक प्रिाचर्त गने तथा संस्थागत र 
व्यचिगत संरिक लसफाररस गने, 

२९. जीवितसँगको नाता प्रिाचर्त गने, 
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३०. हकिाला िा हकदार प्रिाचर्त गने, 

३१. नािसारी गनय लसफाररस गने, 

३२. जग्गाको हक सम्बन्धिा लसफाररस गने, 

३३. ितृकसँगको नाता प्रिाचर्त तथा सचज्ियन 
लसफाररस गने, 

३४. उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 

३५. जीवित रहेको लसफाररस गने, 

३६. पूिय प्राथलिक विद्यालय खोल्ने लसफाररस र 
अनिुलत ददन,े 

३७. जग्गा िूल्याङ्कन लसफाररस प्रिाचर्त गने, 

३८. विद्यालयको किा थप गनय लसफाररस गने, 

३९. पालन पोषर्को लालग लसफाररस गने, 

४०. िैिावहक अवङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 

४१. आलथयक अिस्था किजोर िा लबपन्नता प्रिाचर्त 
गनय िा आलथयक अिस्था बललयो िा सम्पन्नता 
प्रिाचर्त  

४२. विद्यालय ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

४३. धारा तथा विद्यतु जडानको लालग लसफाररस गने, 

४४. प्रिललत कानून अनसुार प्रत्यायोचजत अलधकार 
बिोचजिको अन्य लसफाररस िा प्रिाचर्त गने । 
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अनसूुिी – ४ 

(लनयि ४ को उपलनयि (४) सँग सम्बचन्धत) 
अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि तथा सदस्यको काि, कतयव्य 
र अलधकार 

१. प्रिखुको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) अध्यिको काि, 

कतयव्य र अलधकार देहाय बिोचजि हनुेछः 
(क) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपाललकाको बैठक 

बोलाउने र बैठकको अध्यिता गने । 

(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपाललकाको बैठकिा 
बैठकको काययसूिी तथा प्रस्ताि पेि गने, 

गराउने । 

(ग) गाउँपाललकाको बावषयक काययक्रि तथा बजेट 
तयार गरी सभािा पेि गने । 

(घ) गाउँ काययपाललकाको लनर्ययिा गाउँ सभाको 
अलधिेिनको आव्हान र सिापनको घोषर्ा 
गने । 

(ङ) गाउँपाललकाका उपाध्यि िा सदस्यलाई 
गाउँपाललकाको कायय विभाजन लनयिािली 
अनरुुपको विषयगत कायय चजम्िेिारी बाँडफाडँ 
तथा हेरफेर गने । 

(ि) गाउँसभा र गाउँ काययपाललकाको लनर्यय 
कायायन्ियन गने गराउने । 
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(छ) गाउँ काययपाललकाको दैलनक काययको सािान्य 
रेखदेख, लनदेिन र लनयन्त्रर् गने । 

(ज) उपाध्यि तथा सदस्यलाई गाउँपाललकाको 
कािका लालग स्िदेिलभत्र काजिा खटाउन े। 

(झ) काययकारी अलधकृतको सात ददनसम्म्को विदा 
िा स्िदेिलभत्रको काज स्िीकृत गने । 

(ञ) गाउँपाललकाको िल अिल सम्पचत्त हेरवििार 
तथा िियत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, 
खिय, वहसाब र अन्य कागजपत्र सरुचित राख्न,े 

राख्न लगाउने । 

(ट) प्रिललत नेपाल कानून बिोचजि आिश्यक 
लसफाररस गने । 

(ठ) गाउँ सभा िा गाउँ काययपाललकाले तोकेका 
अन्य काि गने । 

२. (२) अध्यिले आफ्नो अनपुचस्थलतिा उपाध्यि लाई 
काययिाहक अध्यि तोक्न ुपनेछ । 

 

२. उपाध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) उपाध्यिको 
काि, कतयव्य र अलधकार देहाय बिोचजि हनुेछः  

(क) न्यावयक सलिलतको संयोजक भई कायय गने । 

(ख) गाउँपाललका अध्यिको अनपुचस्थलतिा काययबाहक 
अध्यि भई कायय गने । 
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(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपाललका तथा अध्यिले तोकेका 
अन्य कायय गने । 

(२) उपाध्यिले आफ्नो गाउँपाललका िेत्रबावहर जान ु पदाय 
अध्यिलाई जानकारी ददन ुपनेछ । 

 

३. िडा अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) िडा 
अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकार देहाय बिोचजि हनुछेः  

(क) आफ्नो िडा सलिलतको अध्यि भई कायय गने । 

(ख) िडा सलिलतका सदस्यहरुलाई िडा सलिलतको 
कािको बाँडफाडँ गरी सहजीकरर् तथा पररिालन 
गने । 

(ग) काययपाललकाको सदस्य भई कायय गने । 

(घ) िडाको विकास योजना, बजेट तथा काययक्रि तयार 
गने, गनय लगाउन े तथा स्िीकृलतका लालग 
गाउँपाललकािा पेि गने । 

(ङ) िडाबाट कायायन्ियन हनुे योजना तथा काययक्रिहरु 
कायायन्ियन गने गराउने, लतनको अनगुिन गने तथा 
आिलधक सिीिा गने गराउने । 

(ि) प्रिललत नेपाल कानून बिोचजि आिश्यक 
लसफाररस गने । 

(छ) तोवकए बिोचजि िा गाउँपाललका प्रिखुले तोकेका 
अन्य कायय गने । 
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(२) िडाध्यिले आफ्नो अनपुचस्थलतिा सम्िचन्धत िडा 
सलिलतको जेष्ठ सदस्यलाई काययिाहक तोकी सोको जानकारी 
गाउँ काययपाललकालाई ददनपुनेछ । 

 

४.सदस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) काययपाललकाको 
सदस्यको काि, कतयव्य र अलधकार देहाय बिोचजि हनुछेः- 

(क) काययपाललकाको बैठकिा भाग ललने । 

(ख) अध्यिले तोकेको लबषयगत िेत्रको 
संयोजक िा अध्यि भई तोवकएको कायय 
गने । 

(ग) अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) सदस्यले गाउँपाललका िेत्र बावहर जाँदा अध्यिलाई 
जानकारी ददई जान ुपनेछ ।  

 

५. िडा सदस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः  

(१) िडा सदस्यको काि, कतयव्य र अलधकार देहाय 
बिोचजि हनुेछः 
(क) िडा सलिलतको बैठकिा भाग ललने । 

(ख) िडा अध्यिको अनपुचस्थलतिा िडाअध्यिले 
तोके बिोचजि काययिाहक िडा अध्यि भई 
कायय गने । 

(ग) िडा अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) िडा सदस्यले गाउँपाललका िेत्र बावहर जाँदा िडा 
अध्यििाफय त काययपाललकालाई जानकारी ददन ुपनेछ ।  
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अनसूुिी-५ 

लबषयगत सलिलतहरुको वििरर् 

(लनयि ४ को उपलनयि (६) संग सम्िचन्धत) 

(क) साियजलनक सेिा तथा ििता विकास सलिलत 

(ख) आलथयक विकास सलिलत 

(ग) सािाचजक विकास सलिलत 

(घ) पूिायधार विकास सलिलत 

(ङ) िातािरर् तथा विपद् व्यिस्थापन सलिलत 

(ि) लबधेयक सलिलत 

 
 

 

 

 

 

 

 

आज्ञाले, 
िकु्रादेिी राई 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
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